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PANEVEZIO ALFONSO LIPNIUNO PROGIMNAZIJOS ASMENS DUOMENU
APSAUGOS TVARKA ORGANIZUOJANT NUOTOLIN] MOKYMA(SI)

I. Bendrosios nuostatos

1. Panevézio Alfonso Lipnitino progimnazijos asmens duomeny apsaugos tvarka organizuojant
nuotolinj mokyma(si) (toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos 2020-04-06 parengta metodine informacija ,,Nuotolinio mokymosi organizavimas: trys
zZingsniai dél nuotolinio mokymosi organizavimo “.
2. Tvarka parengta siekiant uztikrinti pakankamg asmens duomeny apsaugg, visapusiSkai jvertinti
galimas rizikas ir priemones, reikalingas tiek Sioms rizikoms suvaldyti, tiek organizuoti tinkama
nuotolinio mokymosi procesa.
3. Vadovaujantis Bendrojo duomeny apsaugos reglamentu (toliau — BDAR), visi Panevézio Alfonso
Lipnitino progimnazijos (toliau — Progimnazijos) darbuotojai mokymosi procese laikosi BDAR.
4. Si Tvarka reglamentuoja:

e Progimnazijos darbuotojy vaidmenis ir atsakomybes;

e tinkamy nuotolinio mokymosi priemoniy pasirinkima;

e nuotolinio mokymosi priemoniy naudojimo dokumentavima.

Il. Progimnazijos darbuotojy vaidmenys ir atsakomybés

5. Nuotolinio mokymo(si) proceso organizavime dalyvauja uz Progimnazijos saugos politika
atsakingas asmuo — kompiuteriy prieziiiros inzinierius Aurimas Makuténas.
6. Mokiniai gali kreiptis jvykus saugumo incidentui, asmens duomeny saugumo pazeidimui:

- pirmiausia — j déstantj mokytoja, klasés vadova, socialinj pedagoga;

- ] atsakingg asmenj — kompiuteriy prieziiiros inzinieriy Aurimg Makuténa, kuris suteiks pagalba
el. pastu lipniuno.kompiuteriai@gmail.com.
7. Nuotolinio mokymo metu naudojami susirasinéjimo jrankiai: elektroninis pastas, elektroninis
dienynas Tamo (toliau — El. dienynas), telefonu SMS Zinutés ir skambuciai, elektroninés mokymosi
aplinkos — Microsoft Teams, EMA, ,,EDUKA klasé¢“. SusiraSingjimas, susijes su ugdymu, gali bati
archyvuojamas tam tikroje elektroningje erdvéje. Jeigu mokinys raso zinutes, nesusijusias Su
mokymu, mokytojas turi jas panaikinti neatsakinédamas | jas, - uz tai atsakingas pats mokytojas.
Nuotolinio mokymo metu mokiniai privalo atsiysti mokytojui atliktas uzduotis. Ivertings mokinio
darba, aptargs su mokiniu vertinimo rezultatus, mokytojas atliktas uzduotis panaikina, kai baigiasi
nuotolinis mokymas (El. dienyne visi jrasai islicka). Jokie asmens duomenys nesaugomi. Nauji
mokiniy ir jy tévy (globéjy) asmens duomenys nerenkami. Mokiniy tévams (globéjams) nauji
sutikimai dél asmens duomeny saugos neteikiami - néra biitini, nes mokslo mety pradzioje jie pasirasé
visus sutikimus dél mokinio asmens duomeny tvarkymo ugdymo tikslais.
8. Mokytojai ir mokiniai, jy tévai (globéjai), prasidéjus nuotoliniam mokymui informuojami, kaip
tinkamai naudotis nuotolinio mokymo priemonémis ir kokios yra naudotojy pareigos, siekiant
uztikrinti naudojimo elektronine priemone perduodamy duomeny saugumga ribojant tre¢iyjy asmeny
neteisétas prieigas prie asmens duomeny ir nuotolinio mokymo priemongje esancios informacijos.
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9. Elektroninis dienynas Tamo — teisinis vidaus dokumentas, kuriame visi jraSai Saugojami,
pasibaigus mokslo metams, archyvuojami. Prasidéjus nuotoliniam mokymui, dalyky mokytojai EI.
dienyne supazindina mokinius su savo dalyko nuotolinio mokymo organizavimu:

e kada ir kokioje EIl. dienyno skiltyje bus jrasoma reikalinga iSmokti medziaga bei reikalingos
mokytojui atsiysti atliktos uzduotys, iki kada mokiniui jas atsiysti; kokiu badu informuoti
mokytoja, jei dél kazkokiy priezas¢iy mokiniui nepavykty atsiysti uzduociy laiku;

e iSvardija, kokias nuotolinio mokymo priemones naudos, para$o prisijungimo nuorodg ir
instruktuoja, kaip dirbti toje sistemoje; nurodo, kada ir kokio tipo pamokos bus vykdomos
(pavyzdziui, kada bus vykdomos vaizdo pamokos ir pan.);

e vadovaudamiesi Progimnazijos pamoky tvarkarasciu, kiekvieng penktadienj El. dienyne
supazindina mokinius ir jy tévus su vedamy vaizdo pamoky laiku, savaités dalyko teminiu
planu, vertinimo sistema; informuoja dél prisijungimo galimybiy, slaptazodziy saugojimo.

I11. Nuotolinio mokymo(si) priemonés

10. Progimnazijos nuotolinio mokymo(si) priemonés patvirtintos Panevézio Alfonso Lipnitno
progimnazijos ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu badu tvarkos aprase, patvirtintame
direktoriaus 2020 m. kovo 23 d. jsakymu Nr. V]-93. Vaizdo pamoky, pamoky organizavimui
naudojama Microsoft Teams platforma. Visos kitos mokytojo pasirinktos priemonés turi atitikti
mokytojy ir mokiniy turimg jrangg, interneto greitj, gebéjima naudotis mokytojo parinkta nuotolinio
mokymo(si) priemone.

11. Konkrecia priemone naudojasi visa klasé/ grupé.

12. Mokytojai taiko (pasirinktinai) $iuos nuotolinio mokymo tipus:

12.1. pasyvy (mokiniai uzduotis atlieka savarankiskai ir atsiuncia atliktas uzduotis mokytojo nurodytu
bidu),

12.2. aktyvy (Microsoft Teams platformg, EMA, ,,EDUKA klasé* vienu metu naudoja mokytojas ir
mokiniai (naudojant vaizdo ir (ar) garso priemones, susira$inéjimo jrankius ir pan.),

12.3. misry nuotolinio mokymo tipus.

13. Amziaus apribojimus turi ,,Facebook® ir Kiti socialiniai tinklai (nemokama susiraSingjimy ir
pokalbiy programa, vaizdo pokalbiy funkcija). Negali naudotis ,,Facebook® asmenys, jei yra jaunesni
nei 13 mety amziaus, ta¢iau visy mokiniy tévai (globéjai) - gali.

14. Vaizdo pamoky, pamoky organizavimui naudojama Microsoft Teams platforma:

e vaizdo ir garso kokybé priklauso nuo mokytojo ir mokinio namuose turimy techniniy
priemoniy bei interneto greicio;

e mokiniui neprisijungus prie vaizdo pamokos, pamokos, konsultacijos, dalyko mokytojas
kartu su klasés vadovu i$siaiskina neprisijungimo priezastis; jei jos pateisinamos, El. dienyne
,n“ raidé nerasoma. Dél mokinio ligos raSoma ,,n*“ raidé, kuri pateisinama klasés vadovui
gavus tévy praSymg pateisinti pamokas;

e dalyko mokytojas, matydamas, kad kai kurie mokiniai sgmoningai trukdo nuotoling pamoka
ar konsultacija, taiko Sias drausminimo priemones:

a) akcentuoja, kad prisijungimo ID, slaptazodis negali buti suteiktas tretiesiems asmenims;

b) pamokai ugdymo tikslu gali biiti naudojamas asmens vaizdas (jjungta vaizdo funkcija). Jeigu
mokytojas mato, jog mokinys daro pazeidimg, mokinys, mokytojui paprasius, nedelsdamas
privalo jjungti savo vaizdo funkcija;

c) jeigu mokinys vis tiek daro jvairius pazeidimus, mokytojas gali jo nejleisti j pamoka, i§jungti
mokinio garso funkcijg arba blokuoti prieigg. Po pamokos apie mokinio elgesj ir taikytas
drausminimo priemones mokytojas informuoja mokinio tévus (globéjus), klasés vadova, esant
bitinybei - socialinj pedagoga, administracija.



15. El. dienynas, Microsoft Teams nuotolinio mokymo(si) platforma fiksuoja ir saugo naudotojy
prisijungimo ir veiksmy jrasus.

16. Nuotolinio mokymo(si) priemonés naudojimo metu surinkti asmens duomenys — mokinio vardas
ir pavardé, elektroninio pasto adresas saugojami mokytojo pasirinktoje el. laikmenoje.

17. Siekiant apsisaugoti nuo interneto grésmiy, pvz., izeidinéjimy, grasinimy socialiniuose tinkluose,
sukurto fiktyvaus profilio, elektroniniy paty¢iy, pavogty elektroninio pasto, El. dienyno, virtualios
mokymosi aplinkos Microsoft TEAMS, EMA, EDUKA klasés ugdymo platformy prisijungimo
duomeny, susitikimy su ,,internetiniais* draugais, priklausomybés nuo kompiuterio ir kt., vartotojas
turi | kompiuterj jdiegti turinio filtravimo priemones. Visas ry$iy reguliavimo tarnybos aprobuotos
priemones galima rasti interneto puslapyje https://www.rrt.It/saugesnis-internetas/turinio-filtravimo-
priemones/; pareiga atsijungti nuo paskyros, kai ja néra naudojamasi (tokiu biidu ribojant treciyjy
asmeny neteisétas prieigas prie asmens duomeny ir nuotolinio mokymo priemonéje esancios
informacijos ir pan.).

IV. Nuotolinio mokymosi priemoniy naudojimo dokumentavimas

18. Suteikia, keicia, apriboja ar naikina naudotojy prieigos teises pasirinkty nuotoliniy mokymo
priemoniy:

e El. dienyno — el. dienyno administratorius;

e Microsoft Teams — skaitmeniniy technologijy administratorius;

e kity pasirinkty mokymo priemoniy — dalyky mokytojai, klasiy vadovai.
19. Asmens duomenys yra btini sukurti prieigas siekiant naudotis nuotolinio mokymo(si) priemone:
El. dienyno naudojimui yra tévy (globéjy) sutikimai, surinkti klasiy vadovy; prisijungimui prie
Microsoft Teams progimnazijos skaitmeniniy technologijy administratorius sukuria elektroninius
pastus mokiniams ir darbuotojams (reikalingi vardas ir pavardé), su galimybe pasikeisti slaptazodj;
sukuriant prieiga prie EMA, reikalingi mokinio vardas, pavardé. Mokiniai su niekuo negali dalintis
suteiktais slaptazodziais, jungtis per neapsaugotus WiFi tinklus, privalo jungtis tik per patikima
tinklg. Slaptazodzius rekomenduojama atnaujinti ne reciau kaip kas 3 ménesius.
20. Mokymo(si) procesas vyksta pagal patvirtintg pamoky tvarkarast;.
21. Mokytojai tikrina ir kontroliuoja mokiniy dalyvavimg nuotoliniame ugdyme: El. dienyno
atitinkamos pamokos lange raso mokiniui jrasus: pagyrimus, pastabas, fiksuoja lankomuma.
22. Mokiniai privalo uztikrinti prieigos prie Microsoft Teams, El. dienyno, kity pasirinkty nuotolinio
mokymosi priemoniy slaptazodzio paslapties saugojima.
23. Nuotolinio mokymosi metu surinkty asmens duomeny (atlikty uzduociy, vaizdo jrasy ar kt.)
saugojimas: El. dienyne visi atlikti jrasai archyvuojami, kitose mokytojo pasirinktose priemonése —
mokytojo paties nuoziiira - tam tikrg laikg saugojami, pasibaigus nuotoliniam mokymui, istrinami.




